
四川大学高等学历继续教育（成教）学习平台操作手册

--教学点管理员



一、登录

打开浏览器输入网址 http://scucj.jxjy.chaoxing.com/login

进入继教学习平台，并输入账号、密码、验证码，点击登录，如下图所示：

账号：继教院提供

密码：继教院提供



登录成功后的界面如下图所示：

二、教学点教师数据添加

点击【基础数据管理】-【教师管理（教学点）】，在该页面可以查看各自教学点的教师基础信息数据，



教师添加说明：教学点账号导入的教师数据由学校管理员审核通过后方才生效，后续可用于教学。



单个添加





批量导入教师数据



三、学生基本信息查看

点击【学生管理】-【学籍管理】-【学生信息管理】，为学生的学籍信息页面，此页面包括了学生的全部学籍信息，如学籍状态、

年级、层次、学习形式等，学生的基本信息修改和相关报表导出也在此页面进行。

学生注册后进入学籍，成为正式在籍生，并可以进行后续教学等业务，学生信息管理页面功能比较明确，包含：模拟登录、重置

密码、信息变更、学籍异动、学生综合信息等。

登录：模拟学生身份登陆学生空间。

综合信息：学生综合详情信息，包括基本信息、学籍信息、缴费信息、成绩信息等。



修改密码：给学生的登陆密码重置或修改为自定义密码。



四、班级管理

1.1. 班级信息管理

班级基本信息页面，在此页面进行班级的创建、编辑、删除等操作，支持查看班级下学生信息，以及指派班主任等。

1.2. 班主任管理

班主任相关功能页面，包括维护班主任账号，设置权限，查看已指派班主任等操作。



1.2.1. 班主任账号管理

班主任账号维护界面，在此页面显示的班主任账号才能进行班主任指派。

批量导入账号：批量导入班主任账号。

添加账号：添加班主任账号。

删除/审核/编辑/取消审核：对班主任账号进行批量删除/审核/编辑/取消审核。

添加为普通管理员：给班主任账号添加为管理员账号。

锁定：账号锁定后将无法登陆。

重置密码：给班主任账号进行重置密码



1.2.2. 班主任权限管理

设置班主任页面能看到的菜单以及能进入的菜单权限。

1.2.3. 已被指定班主任管理

查看已经分配的班主任信息，以及所带班级信息，支持给已经分配的班主任新增分配班级。



五、统计督学

点击教学过程管理--网络授课统计督学，可以查看学生的学生进度统计。

1、学习进度统计：此页展示学生的学习数据统计，学习进度查看。



2、网络课程督学：可以根据筛选框中的选项来进行筛选出想要的内容，进行督学操作：



点击督学：发放督学通知。



3、班级展示督学：通过在筛选条件中筛选班级，可以以班级为单位查看学生学习详情，并进行督学。



选择班级后，点击筛选，即可进入班级督学详情页面，查看所选班级的每一门课程的班级学生完成详情，点击【督学】，即可编辑、

发送督学信息。



4、学生课程完成情况统计：通过在筛选条件中筛选班级，可以以班级为单位查看学生学习详情，并进行督学。



六、成绩查询

点击【成绩管理】下的【最终总评成绩查询】，在该页面可以查询管理段所有已发布成绩的学生成绩，对学生成绩进行导出。
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